
 

 

 
UMGANG MIT FEHLSTUNDEN 
INFORMATION ZU ENTSCHULDIGUNGEN UND BEURLAUBUNGEN 
 
 

Fehlen 
aus gesundheitlichen Gründen 

(z.B. Erkältung, Zahnarzttermin, Arzttermin, Physio…) 

 Fehlen aus sonstigen Gründen 
(z.B.  Führerscheinprüfung, Sportveran-
staltung, privates Ereignis, Karneval, …) 

     

tritt spontan auf 
(Erkrankung vor oder 
während des Tages) 

 

ist absehbar 
(z.B. Arztbesuch) 

 Beurlaubung/Befreiung muss von den 
Eltern über Klassen-/Stufenleitung  

beantragt werden 
(idealerweise 6 Wochen im Voraus,  

schriftlich begründet,) 
        
Abmeldung über WebUn-
tis oder Anruf im Sekreta-
riat vor Beginn des Unter-
richts durch die Eltern 
oder im Tag: Abmeldung 
im Sekretariat 

 Abmeldung über WebUn-
tis oder Anruf im Sekreta-
riat vor Beginn des Unter-
richts durch die Eltern 
(Zeiten eingrenzen!). 

 Genehmigte Beurlaubung wird von Klas-
senleitung/Stufenleitung bei WebUntis 
eingetragen (Kürzel: be); keine Eintragung 
durch die Eltern vor Antrag und Genehmi-
gung! 

        
Nach Rückkehr in die 
Schule innerhalb von 5 
Tagen:  
Schriftliche und unter-
schriebene Entschuldi-
gung an Klassenlei-
tung/Stufenleitung; keine 
E-Mail! 
 

 Nach Rückkehr in die 
Schule innerhalb von 5 
Tagen:  
Schriftliche und unter-
schriebene Entschuldi-
gung oder kostenlose 
Praxisbescheinigung im 
Original an Klassenlei-
tung; keine E-Mail! 

 Nach Rückkehr in die Schule innerhalb 
von 5 Tagen:  
Nachweis, dass der Beurlaubungsgrund 
eingetreten ist (z.B. Prüfungsbescheini-
gung, Teilnahmeurkunde, unterschriebene 
Entschuldigung) durch die Eltern im Origi-
nal an Klassenleitung/Stufenleitung; keine 
E-Mail! 

        
Zeugnis: 

 Bei fristgerechtem Vorliegen der Entschuldigung: 
Fehlstunden werden auf dem Zeugnis als entschuldigt 
angeführt. 

 Bei Fehlen der Entschuldigung innerhalb der Frist: 
Fehlstunden werden auf dem Zeugnis als unentschul-
digt angeführt (Achtung: Ein Entschuldigen nach der 
Frist ist nicht möglich!) 
 

Tipp 

Der Status der Entschuldigung ist bei WebUntis einsehbar 
(e für entschuldigt, ue für unentschuldigt). Die Klassenlei-
tungen/Stufenleitungen bearbeiten den Status schnellst-
möglich nach Erhalt der Entschuldigung. 

 Zeugnis: 
 
 Mit Nachweis: Beurlaubungszeiten gel-

ten nicht als Fehlzeiten und erscheinen 
nicht auf dem Zeugnis 

 Ohne Nachweis: Beurlaubung ist nicht 
eingetreten, Fehlen unentschuldigt 
(Kürzel „ue“ bei WebUntis, Fehlzeiten 
werden auf Zeugnis vermerkt). 
 

Hintergrund 

Tritt die Beurlaubung z.B. wegen Erkran-
kung nicht ein, ändert sich der rechtliche 
Status (Erkrankung = Fehlzeit auf dem 
Zeugnis) 

 

Rechtsgrundlagen u.a. 
 

    

- § 43 SchulG NRW 
- § 48 SchulG NRW 

- BASS 12-52 Nr. 1  
- BASS 12-51 Nr. 5 

- APO-S1 NRW  
- APO-GOSt NRW                                                                                                                                                                         
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